
CENTRO DE GESTIÓN TECNOLOGICA DE SERVICIOS 
INFORME DE ACTIVIDADES 

 

 

Nombre del Instructor:    

No. Documento de Identidad:   
 

Fecha Elaboración 

DIA MES AÑO 

  0 2 2 6 

A continuación, relaciono las actividades desarrolladas durante el 02 al 28 de febrero de  
2026. 

 

 
No. 

 
Fecha 

DD/MM/AA 

Nombre IE o 
lugar donde 

realizo la 
actividad 

 
Descripción de la actividad 

 
Evidencia 

1 

Del 02 al 10 
de febrero de 

2026 
 

FICHAS 
3149598 

 
3149971 

I.E Juan de 
Ampudia 

08:00 a 12:00 

 

Formación en actividades fase de 
ejecución: 

• Diseñar un plan de apoyo para 
las actividades y tareas de las áreas 
funcionales de la organización, así 
como en sus procedimientos 
administrativos como soporte a las 
microempresas y pymes 

 

14:00 a 18:00 

Formación en actividades fase de 
ejecución: 

• Diseñar un plan de apoyo para 
las actividades y tareas de las áreas 
funcionales de la organización, así 
como en sus procedimientos 
administrativos como soporte a las 
microempresas y pymes 

Actas de seguimiento a la 
formación y actividades de 
transferencia en zajuna y 
Sofia plus. 

2 

Del 05 al 12 
de febrero de 

2026 
 

FICHAS 
3153984 

 
 

I.E Celmira 
Bueno de 
Orejuela 

08:00 a 12:00 

14:00 a 18:00 

 

Formación en actividades fase de 
ejecución: 

• Diseñar un plan de apoyo para 
las actividades y tareas de las áreas 
funcionales de la organización, así 
como en sus procedimientos 
administrativos como soporte a las 
microempresas y pymes 

Actas de seguimiento a la 
formación y actividades de 
transferencia en zajuna y 
Sofia plus. 
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3 

Del 06 al 13 
de febrero de 

2026 
 

FICHAS 
3153999 

 
3154000 

 
 

Colegio 
Nuestra 

Señora de 
Fatima 

08:00 a 12:00 

Formación en actividades fase de 
ejecución: 

• Diseñar un plan de apoyo para 
las actividades y tareas de las áreas 
funcionales de la organización, así 
como en sus procedimientos 
administrativos como soporte a las 
microempresas y pymes 

 

14:00 a 18:00 

Formación en actividades fase de 
ejecución: 

• Diseñar un plan de apoyo para 
las actividades y tareas de las áreas 
funcionales de la organización, así 

como en sus procedimientos 
administrativos como soporte a las 

microempresas y pymes 

Actas de seguimiento a la 
formación y actividades de 
transferencia en zajuna y 
Sofia plus. 

4 

Del 16 al 24 
de febrero de 

2026 
 

FICHAS 
 

3416697 
 

3417060 
 

I.E Juan de 
Ampudia 

08:00 a 12:00 

 

Formación en la fase de análisis  

 

• Actividades que alcanzan 
resultado de la fase y llevan alcanzar la 
actividad del proyecto como: 
identificar los procedimientos 
administrativos y tipos de clientes de 
las  mipymes mediante el uso de 
herramientas ofimáticas y análisis de. 

 

14:00 a 18:00 

Formación en la fase de análisis  

 

• Actividades que alcanzan 
resultado de la fase y llevan alcanzar la 
actividad del proyecto como: 
identificar los procedimientos 
administrativos y tipos de clientes de 
las  mipymes mediante el uso de 
herramientas ofimáticas y análisis de. 

Actas de seguimiento a la 
formación y actividades de 
transferencia en zajuna y 
Sofia plus. 

5 

Del 19 al 26 
de febrero de 

2026 
 

FICHAS 
3418867 

I.E Celmira 
Bueno de 
Orejuela 

08:00 a 12:00 

14:00 a 18:00 

 

Formación en la fase de análisis  

 

Actas de seguimiento a la 
formación y actividades de 
transferencia en zajuna y 
Sofia plus. 
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 • Actividades que alcanzan 
resultado de la fase y llevan alcanzar la 
actividad del proyecto como: 
identificar los procedimientos 
administrativos y tipos de clientes de 
las  mipymes mediante el uso de 
herramientas ofimáticas y análisis de. 

6 

Del 20 al 20 
de febrero de 

2026 
 

FICHAS 
3418947 

 

Señora de 
Fatima 

08:00 a 12:00 

14:00 a 18:00 

 

Formación en la fase de análisis  

 

• Actividades que alcanzan 
resultado de la fase y llevan alcanzar la 
actividad del proyecto como: 
identificar los procedimientos 
administrativos y tipos de clientes de 
las  mipymes mediante el uso de 
herramientas ofimáticas y análisis de. 

Actas de seguimiento a la 
formación y actividades de 
transferencia en zajuna y 
Sofia plus. 

 

Del 27 al 27 
de febrero de 

2026 
 

FICHAS 
3419946 

 
 

Colegio Nuestra 
Señora de 

Fatima 

08:00 a 12:00 

14:00 a 18:00 

 

Formación en la fase de análisis  

 

• Actividades que alcanzan 
resultado de la fase y llevan alcanzar la 

actividad del proyecto como: 
identificar los procedimientos 

administrativos y tipos de clientes de 
las  mipymes mediante el uso de 

herramientas ofimáticas y análisis de. 

Actas de seguimiento a la 
formación y actividades de 
transferencia en zajuna y 
Sofia plus. 

 

Atentamente, 
 
 
 

Claudia Lorena Catuche Macias 

 CC: 31.307.881 de Cali 

 
 
 

Vbo.  
Henry Martínez Cortés 
Coordinador académico 


